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I. Hướng dẫn đăng nhập 

1. Đăng nhập bằng tài khoản  

Để vào được phần mềm quản lý cơ sở dữ liệu cán bộ, công chức, viên chức 

(viết tắt là CSDL CBCCVC) của tỉnh Quảng Ninh, người dùng cần đăng nhập vào 

hệ thống như sau: 

- Bước 1: Truy cập vào Hệ thống phần mềm theo đường dẫn: 

http://csdlhoiquy.moha.gov.vn    /. Giao diện hiển thị ra như sau: 

 

 

- Bước 2: Người dùng nhập thông tin tài khoản và mật khẩu đã được gửi vào 

hòm thư công vụ của mình để đăng nhập vào hệ thống. 

- Bước 3: Nhập mã kiểm tra. 

- Bước 4: Bấm chọn nút “Đăng nhập” để truy cập hệ thống. 

Nếu đăng nhập sai tài khoản hoặc mật khẩu thì hệ thống sẽ thông báo “Sai 

tài khoản hoặc mật khẩu!”, người dùng nhập lại tài khoản và mật khẩu để truy cập 

vào hệ thống. Nếu đăng nhập đúng tài khoản, phần mềm sẽ hiển thị Giao diện 

phần mềm hiển thị theo từng phần tương ứng theo các mục tại thanh công cụ bên 

trái như sau: 
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 Người dùng nhập các thông tin  về Hội, quỹ theo từng trường thông tin 

tương ứng trên phần mềm. 
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 2. Cập nhật thông tin 

Người dùng bấm chọn “Hướng dẫn cập nhật thông tin” ở thanh công cụ bên 

trái để xem hướng dẫn kê khai cụ thể từng mục tương ứng: 

 
Sau khi chọn “Hướng dẫn cập nhật thông tin”, màn hình hướng dẫn hiển thị ra 
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như sau: 

 

Sau đó, người dùng tiến hành cập nhật thông tin. 

Màn hình nhập thông tin hiển thị ra như sau: 

 
Thanh công cụ tại màn hình hiển thị như sau: 
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Trong quá trình nhập thông tin, người dùng bấm chọn vào các nội dung 

thông tin tương ứng để di chuyển nhanh đến các nội dung cần nhập. Các nội dung 

thông tin bao gồm: 

- Phần I: Tổ chức Hội/Quỹ; 

- Phần II: Biên chế, kinh phí hoạt động của Hội/Quỹ; 

- Phần III: Một số chức danh lãnh đạo Hội/Quỹ; 

- Phần IV: Một số thông tin khác; 

 Người dùng nhập các thông tin theo từng trường thông tin tương ứng trên 

phần mềm, các thông tin có dấu (*) là yêu cầu người dùng phải nhập đầy đủ không 

được để trống. 

 Các nội dung thông tin khác cũng tương tự như vậy. 

 Các nút chức năng tại màn hình này bao gồm: 

 -   để người dùng lưu lại thông tin đã nhập; 

 -  để người dùng in thông tin hồ sơ về Hội/Quỹ; 

-  để người dùng quay lại trạng thái trước đó; 

Người dùng sau khi nhập đầy đủ các thông tin thì bấm chọn các nút chức 
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năng tương ứng trên để hoàn thành quá trình cập nhật thông tin của cá nhân. 

Địa chỉ truy cập phần mềm:  csdlhoiquy.moha.gov.vn 

Hướng dẫn sử dụng: Hotline 0912179393 

 


